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Hledáme vhodného uchazeče/vhodnou uchazečku na pozici 

PROJEKTOVÉHO A FINANČNÍHO MANAŽERA/MANAŽERKU PRO PROJEKTY 

HORIZON A DALŠÍ OPERAČNÍ PROGRAMY 

 

CO BUDE VAŠÍ PRACOVNÍ NÁPLNÍ: 

➢ plánování, administrace a řízení grantových projektů, spolupráce s jednotlivými řešiteli 

(sledování průběhu řešení, kontrola a dohled na plnění jednotlivých etap projektů, 

zpracovávání rozpočtů, finanční reporting) 

➢ spolupráce s vědeckými pracovníky při přípravě a podávání projektových návrhů do 

mezinárodních soutěží (Horizon Europe) 

➢ práce s portálem Evropské komise (Funding & Tenders Portal) 

➢ vyhodnocování dodržování harmonogramu projektu a zodpovědnost za jeho dodržování,  

➢ administrace a finanční vedení projektů, zodpovědnost za administraci změn, za předkládání 

zprávy o realizaci a žádostí o platbu v daných termínech,  

➢ průběžný monitoring realizace projektu, 

➢ komunikace s poskytovatelem, 

➢ zpracování a odevzdávání finančních reportů v daných termínech, 

➢ kontrola způsobilosti nákladů dle pravidel EU 

➢ součinnost v případě kontrol či auditů projektu  

➢ koordinace přidružených činností 

➢ vyhledávání dotačních možností 

➢ spolupráce s ekonomickým oddělením a dalšími členy týmů 

 
CO OD VÁS OČEKÁVÁME:  
 

➢ ukončené vysokoškolské vzdělání nebo středoškolské vzdělání ekonomického směru 

➢ zkušenost s administrací projektů (ideálně HORIZON nebo jiné mezinárodní projekty) 

➢ znalost zásad projektového managementu 

➢ prokazatelná zkušenost a dobrá orientace ve finančním řízení projektů 

➢ pokročilá znalost MS Office (zejména Excel) 

➢ aktivní znalost anglického jazyka slovem i písmem na úrovni B2 a vyšší 

➢ pečlivost, samostatnost a schopnost organizace práce 

➢ jasná komunikace, strategické myšlení a orientace na výsledky 
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VÝHODOU MŮŽE BÝT: 

➢ orientace v pravidlech programů EU  

➢ zkušenost s přípravou projektových žádostí  

➢ znalost Funding & Tenders Portal  

➢  

CO ZAMĚSTNANCŮM NABÍZÍME: 

➢ zajímavé pracovní zkušenosti 

➢ perspektivní zaměstnání a jistotu stabilní výzkumné instituce 

➢ příležitost získat nové profesní zkušenosti a odborný rozvoj 

➢ smysluplnou práci se zapojením do přípravy a realizace projektů HORIZON  

➢ flexibilní formu spolupráce (HPP/IČO) 

➢ pružná pracovní doba 

➢ možnost práce na home office 

➢ odpovídající finanční ohodnocení dle zkušeností 

➢ zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, 3 dny osobního volna) 

➢ příspěvek na penzijní připojištění a na stravování v podnikové jídelně, podniková rekreace, 

bezproblémové parkování 

➢ přátelskou atmosféru a příjemné pracovní prostředí v parkovém areálu v Praze-Ruzyni 
 

 
UPOZORNĚNÍ: 

➢ uchazeč je povinen doložit prokazatelné zkušenosti s finančním řízením projektů, zejména 
projektů financovaných z fondů Evropské unie (certifikát, reference, seznam projektů atd.) 

 
Pracovní poměr na dobu určitou s možností dalšího prodloužení nebo změny na dobu neurčitou. 

Předpokládaný termín nástupu: nástup možný ihned, nebo dle dohody 

Místo výkonu práce: Praha – Ruzyně  
 
Výběrové řízení se bude konat v předem stanoveném termínu na pracovišti CARC v Praze Ruzyni. 

Vyhrazujeme si právo v tomto výběrovém řízení nevybrat žádného z uchazečů.  

Nabídky zasílejte s profesním životopisem a případně doporučujícím dopisem. Zasláním Vašeho 
životopisu dáváte souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro účely výběrového řízení na 
uvedenou pozici, a to v souladu s platnými právními předpisy o ochraně osobních údajů. Toto adresujte 
na e-mail: sarka.bartova@carc.cz, lucie.melicharova@carc.cz, anebo na adresu: Národní centrum 
zemědělského a potravinářského výzkumu , v.v.i. personální oddělení, Drnovská 507/73, 161 00 
Praha 6 – Ruzyně. 
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